Istituto Comprensivo Statale
“Mantegna — Bonanno”

Circ. n. 35 del 14/10/2015
A tutti i Docenti
All’Albo
Al Sito

Oggetto: Assenze alle riunioni degli Organi Collegiali.

COLLEGI DEI DOCENTI: PRESENZE E GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE:

1. La presenza al collegio dei docenti rientra fra gli obblighi di servizio del docente, pertanto le
assenze vanno giustificate secondo le consuete modalita.

2. Quando il docente, per rilevanti motivi, non possa essere presente e lo sappia con anticipo, va
formulata, per iscritto, una richiesta preventiva di giustificazione motivata. Tale richiesta va rivolta
al dirigente scolastico, che la valuta.

3. Per le uscite anticipate dal collegio vale quanto previsto al punto 2 (richiesta preventiva,
motivata, al dirigente scolastico).

4. La presenza al collegio e verificata dalla firma di presenza in ingresso o dall’appello del D.S.

CONSIGLI DI CLASSE: PRESENZE E GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE:

5. La presenza al consiglio di classe rientra fra gli obblighi di servizio del docente, pertanto le
assenze vanno giustificate secondo le consuete modalita.

6. Quando il docente, per rilevanti motivi, non possa essere presente ai consigli di classe e lo sappia
con anticipo, va formulata, per iscritto, una richiesta preventiva di giustificazione motivata. Tale
richiesta va rivolta al dirigente scolastico, che la valuta.

7. Se tale valutazione é positiva, il docente interessato informa il coordinatore della classe,
facendogli pervenire copia della giustificazione controfirmata dal dirigente scolastico.

8. L’assenza, da giustificare secondo le consuete modalita, per I’intera giornata o per periodi piu
lunghi legittima anche 1’assenza dal Consiglio di classe. | responsabili di ciascuno dei plessi
forniscono, nel giorno del consiglio di classe, ai coordinatori dei consigli di classe i nominativi dei
docenti assenti giustificati, per I’intera giornata o per periodi piu lunghi, cosi che tali dati risultino a
verbale.

9. Per i ritardi e le uscite anticipate dal consiglio vale quanto previsto al punto 2 (richiesta
preventiva, motivata al dirigente scolastico).

10. Le presenze al consiglio di classe e le assenze sono rilevate da chi lo presiede. In caso di
assenza di cui precedentemente non sia stata richiesta e ottenuta giustificazione, chi presiede il
consiglio notifica la cosa il giorno successivo, per il tramite della vicaria prof.ssa Ruppi, al dirigente
scolastico, che ne chiedera giustificazione.
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Istituto Comprensivo Statale
“Mantegna — Bonanno”

DIPARTIMENTI: PRESENZE E GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE:

11. La presenza ai lavori dei dipartimenti (o gruppi per materia) rientra fra gli obblighi di servizio
del docente. Pertanto le assenze dalle convocazioni del dipartimento vanno giustificate secondo le
consuete modalita.

12. Quando il docente, per rilevanti motivi, non possa essere presente al dipartimento e lo sappia
con anticipo, va formulata, per iscritto, una richiesta preventiva di giustificazione motivata. Tale
richiesta va rivolta al dirigente scolastico che la valuta.

13. Se tale valutazione é positiva, il docente interessato informa il coordinatore del dipartimento,
facendogli pervenire copia della giustificazione controfirmata dal dirigente scolastico.

14. L’assenza, da giustificare secondo le consuete modalita, per 1’intera giornata o per periodi piu
lunghi legittima, ovviamente, anche ’assenza dal dipartimento.

15. Per i ritardi e le uscite anticipate dal dipartimento vale quanto previsto al punto 2 (richiesta
preventiva, motivata, al dirigente scolastico).

16. Le presenze al dipartimento e le assenze sono rilevate da chi lo coordina. In caso di assenza di
cui precedentemente non sia stata richiesta e ottenuta giustificazione chi coordina il dipartimento
notifica la cosa il giorno successivo, per il tramite della vicaria Ruppi, al dirigente scolastico, che ne
chiedera giustificazione.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Lo Cascio Giovanni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, co. 2, DL.v039/1993
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